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COMUNICAZIONE DELLA DIRIGENZA N.20

Oggetto: Obblighi dei docenti nella compilazione del registro elettronico

Si richiama I’attenzione di tutto il personale docente sull’obbligo di corretta e tempestiva
compilazione del registro elettronico, quale atto ufficiale e documento legale della scuola.

In particolare, ciascun docente ¢ tenuto a:

1.

2.

Firma di presenza in classe: registrare giornalmente I’appello e la presenza/assenza degli
alunni.

Annotazioni di ingresso e uscita: riportare puntualmente ritardi, uscite anticipate e relative
giustificazioni.

Programmazione didattica: compilare il registro delle attivita svolte, indicando contenuti,
obiettivi e metodologia.

Valutazioni: inserire regolarmente i voti delle prove scritte, orali e pratiche, con adeguata
motivazione e in tempi congrui.

Comunicazioni alle famiglie: utilizzare ’apposita sezione per note disciplinari e osservazioni
sul comportamento, in modo chiaro e rispettoso.

Recupero e verifiche: documentare le attivita di recupero, sostegno e verifica
intermedia/finale.

Riservatezza: garantire la corretta gestione dei dati personali in conformita al Regolamento
UE 2016/679 (GDPR).

Si ricorda che la mancata o incompleta compilazione del registro elettronico costituisce
inadempienza agli obblighi di servizio e puo determinare responsabilita di carattere disciplinare e
amministrativo.

Tutti 1 docenti sono pertanto invitati ad assicurare la regolare tenuta del registro elettronico, strumento
fondamentale di trasparenza, tracciabilita e comunicazione con le famiglie.

La presente circolare ha valore di notifica individuale.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Chiara Martin

Documento informatico firmato digitalmente

ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate
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